BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

S4: 02/2008/TT-BNG
Ha Noi, ngay 04 thang 02 nam 2008

THONG TU
hwéng din viéc cip, gia han, sira d6i, bo sung hé chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu & trong nwéc va ¢ nwée ngoai
theo Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phi
vé xuat canh, nhip canh ciia cong dan Viét Nam

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phii
vé xudt canh, nhdp canh ciia cong dan Viet Nam (sau ddy goi la Nghi dinh),
B¢ Ngoai giao huong dan viéc cdp, gia han, sira doi, b6 sung hé chiéu ngoai
giao, hg chiéu céng vu (sau ddy goi chung la ho chiéu) & trong nwée va &
nuwoc ngoai nhu sau:

L. POI TUQNG PUQC CAP HQ CHIEU CONG VU LA CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC (KHOAN 1 PIEU 7 NGHI PINH)

ba1 tuong duge cap hd chi€u cong vu la can bd, cong chirc, vién chirc
Nha nudce theo quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chirc, bao gom:

1. Nhing nguoi do bau cir ¢é dam nhiém chirec vu theo nhiém ky trong
co quan nha nudc, to6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi ¢ Trung wong; &
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong; & huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh;

2. Cong chire trong cac co quan Nha nuéc duoc quy dinh tai Didu 2

Nghi dinh s6 117/2003/NB-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly can b cong chirc trong cac co quan Nha nudc;

3. Cong chic dy bi duwoc quy dinh tai Dicu 2 Nghi dinh s0
115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh phua vé ché dé cong chirc du bi;

4. Vién churc trong cac don vi sy nghi¢p ciia Nha nudc dugc quy dinh
tai Piéu 2 Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
viéc tuyén dung, st dung va quan Iy can bd, cong chirc trong cac don vi su
nghi¢p cua Nha nudc;



5. Can bg chuyén trach va cong chuc cap xa, phuong, thi tran duoc quy
dinh tai Diu 2 Nghi dinh 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu
vé can b, cong chirc xa, phuong, thi tran;

6. ThAm phan Toa an nhén dan, Kiém sat vién Vién Kiém sat nhan dan.
II. THOI HAN CUA HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

1. Ho chiéu ngoai giao cap theo khoan 12 Piéu 6 va ho chiéu cong vu
cap theo khoan 5 Diéu 7 Nghi dinh c6 thot han it nhat 1 nam ké tir ngay cp,
va co thé dugc gia han mot 1an khong qua thoi han ban dau caa ho chiéu dé
va khong qua 3 nam.

‘2. Ho chiéu cép chp tré em dudi 18 tudi thudc djén quy dinh tai khoan
llvDiéu 6 va khoan 4 Diéu ’7 Nghi dir}h co thoi han dén khi tré em do du 18
tuoi nhung c6 thoi han it nhat 1 ndm ké tir ngay cap va khong dugc gia han.

III. QUY PINH CHUNG VE VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO
SUNG HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

1. Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao va S6 Ngoai vu Thanh pho Hb Chi Minh
1a co quan tiép nhan hd so va giai quyét viéc cap, gia han, sira doi, bo sung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢ trong nudc (sau day goi 1a Co quan cip
ho chiéu ¢ trong nudc).

Truong hop nguoi dé nghi cip, gia han, sira doi, b sung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu ndp ho so tai Co quan Ngoai vu tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong, Co quan Ngoai vu cin ctr vao quy dinh vé hd so, tha tuc
quy dinh trong Nghi dinh va Théng tu ndy dé kiém tra, tiép nhan hd so va co
trach nhiém chuyén ho so dén Co quan cap ho chiéu & trong nudc.

Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy va Co quan dugc B
Ngoai giao uy quyén thyc hién chirc nang lanh sy ¢ nudce ngoai la co quan tiép
nhan ho so va giai quyét viéc cap, gia han, stra d6i, bo sung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu ¢ nudc ngodi (sau day goi 1a Co quan dai dién).

2. Chtrc danh cua nguoi duge cap ho chiéu duoc ghi nhu sau:

a) Ddi voi cac chiic vu quy dinh trr khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghi
dinh thi ghi chtc danh bang tiéng Viét, trir truong hop co quan chu quan dé
nghi khong ghi chire danh ciia nguoi duoc cap ho chiéu;

b) B§ trudng, Thir trudng Bo Ngoai giao, can by ngoai giao da duoc
phong ham, thanh vién Co quan dai dién Vi¢t Nam & nudc ngoai, Co quan
thong tin bao chi nha nudc cua Viét Nam thuong trii & nude ngoai va ngudi
di tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh thi
ghi chtrc danh bang tiéng Viét va tiéng Anh;

¢) Pbi véi cac chirc vu khac thi khéng ghi chirc danh trong ho chiéu.



3. Van ban cur hodc quyét dinh cho di nudc ngoai cia co quan co thém
quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh hodc cta don vi dugc uy quyen
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh phai duoc ngudi c6 thim quyén
ky truc tiép va dong du ctia co quan. Vin ban c6 tir 2 trang trd 1én phai dong
dau giap lai gifta cac trang, néu stra doi phai dong dau xac nhan vao chd sira
d6i. Vin ban can ghi rd ho tén, chirc danh cia nguoi duoc cir hodc cho phép di
nudc ngoai, nude dén, thoi gian, muc dich cong tac & nudc ngoai. Trudong hop
la cong chuc, vién chic c6 ma s0, ngach, bac thi van ban can ghi 0 loai ma s0,
ngach, bac ctia cong chuc, vién chirc d6. Truong hop 1a cong chire, vién chuc
thudc loai khong duoc b nhiém vao mot ngach cong chirc, vién chuc thi van
ban can ghi 6 loai cong chirc, vién chire d6. Trudng hop 1a si quan, quan nhan
chuyén nghiép thi ghi 16 chirc vu, cAp ham.

4. MAu con dau co quan, chir ky va chirc danh cta nguoi c6 tham quyén
ky van ban cir hoac quyet dinh cho di nudc ngoai can duoc gidi thiéu bang
van ban cho Co quan cdp ho chiéu & trong nuée trude khi nguodi dé ky van
ban nay.

5. Béi voi viée ty quyén ky van ban ctr hoic quyét dinh cho di nudc
ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghj dinh, vin ban ty quyén phai do
Bo trudng, Thu truéng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong ky truc tiép va ghi rd ho tén, chirc danh cua
ngudi duge ty quyén, pham vi va thoi han ay quyén.

IV. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ
CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU O TRONG NUOC

1. Thi tuc cap ho chiéu
a) Ho so dé nghi cip ho chiéu gom:

- T& khai dé nghi cip ho chiéu theo mau. Nguoi dé nghi can dién day
du cac ndi dung trong To khai, ky truc tiép, c6 xac nhan cta Co quan tryc tiép
quan 1y nhan sy. Truong hop tré em di tham, di theo thi To khai can c6 xac
nhén ctia Co quan truc tiép quan 1y cha, me hodc ngudi giam ho tré em (néu
1a can bo, cong chirc, vién chitc Nha nudc) hoac cua Truong cong an phudng,
x4 noi thuong tra hodc tam tru cua tré em.

-3 anh giéng nhau, ¢& 4x6 cm, chup trén nén mau trang, mat nhin
thang, dau dé tran, khong deo kinh mau, mac thuong phuc, chup khong qua 1
nam; trong d6 1 anh dan vao To khai dong dau giédp lai, 2 anh dinh kém.

_ - Van ban ctr hodc quyét dinh cho di nudc ngoai cua co quan cd tham
quyén quy dinh tai diém 3 Muc III Thong tu nay.

- Xuat trinh ho chiéu di dugc cp (néu c6) dé lam thu tuc hay ho chiéu.



- Trudng hop mat ho chiéu phai c6 cong van thong bao cua co quan
chu quan ctia ngudi duge cap ho chiéu.

- Truong hop di tham hoac di theo thanh vién Co quan dai dién Viét
Nam 6 nudc ngoai, Co quan thong tin bao chi nha nudc ctia Viét Nam thuong
tri ¢ nudce ngoai quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh
can bo sung ¥ kién bang vin ban cua Vu T6 chic can bo Bo Ngoai giao.
Truong hop 1a con dudi 18 tudi can bod sung ban chup Gidy khai sinh hoic
Quyét dinh cong nhan nudi con nudi, Quyét dinh cong nhan giam ho (xuét
trinh ban chinh dé déi chiéu).

b) Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc o thé yéu cau nguoi dé nghi cap

ho chiéu cung cdp cac thong tin bo sung trong truong hop chua rd vé hd so,
gidy to ciia ngudi dé nghi.

¢) Truong hop cip ho chiéu theo dé nghi ciia co quan c6 tham quyén
quy dinh tai khoan 12 Diéu 6 va khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh, Co quan cip ho
chiéu & trong nudc chi xem xét giai quyét trén co sé dé nghi ciia Co quan c6
thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh, khong xét cip ho chiéu
trén co sé dé nghi cia cac don vi truc thugc dugce uy quyén.

d) Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc xem xét giai quyét cap ho chiéu
trong thoi han 5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

2. Thi tuc gia han, stra d6i, bo sung ho chiéu

a) Gia han ho chiéu:

Trude khi ho chiéu hét han it nhat 30 ngay, nguoi duoc cip ho chiéu co
thé dé nghi gia han hd chiéu. H chiéu hét han hoac con han dudi 30 ngay thi
phai lam thu tuc cap hd chi€u mai.

Hb so gdom:

- To khai dé nghi gia han hg chiéu theo mau;

- Ho chiéu;

- Van ban ctr hodc quyét dinh cho di nudc ngoai quy dinh tai diém 3
Muc III Thong tu nay.

b) Ho so dé nghi bo sung anh tré em dudi 14 tudi vao ho chiéu cua cha,
me hodc nguoi gidm ho gom:

- To khai dé nghi bod sung, stra ddi ho chiéu theo mau, c¢6 x4c nhan cua
Co quan tryc ti€ép quan ly cha, me¢ hodc ngudi gidm ho tré em (n€u la can bg,
cong chtrc, vién chirc Nha nudc) hodc cua Trudng cong an phuong, xa noi
thuong trd hoac tam trh cia tré em;

- 03 anh theo qui dinh;

- Ho chiéu;



- Ban chyp Giéy khai sinh hoa_'lc Quyét dinh cong phafm ,nu()i con nuoi,
Quyét dinh cong nhan gidm ho (xuat trinh ban chinh dé doi chiéu);
- Y kién bang van ban cua Vu T6 chitrc can bd Bo Ngoai giao.
¢) Ho so dé nghi stra doi, bo sung hd chiéu gom:
- To khai dé nghi bo sung, stra d6i ho chiéu theo mau;
- Ho chiéu;
- Gidy to hop 18 chimg minh viéc stra d6i, bo sung ho chiéu 13 can thiét.
~d) Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc xem x¢t gia han, !36 sung, sura
doi ho chiéu trong thoi han 2 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du hoé so hop I¢€.

V. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ
CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU O NUOC NGOAI

1. Nhiing truong hop sau day duoc cap, gia han, sira d6i, bd sung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu & nudc ngoai:

a) Nguoi da duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khi ¢ nuoc
ngoai bi mat ho chiéu, ho chiéu bi hong, hét trang hay hét thoi han str dung
hodc ¢ yéu cau gia han, stra d6i, bd sung hd chiéu;

b) Nguoi da duoc cip ho chiéu ngoai giao theo quy dinh cua khoan 9
Diéu 6 Nghi dinh trong thoi gian ¢ nudc ngoai co quyét dinh hodc thong bao
ctia Bo Ngoai giao vé viéc thay doi chitc vu ngoai giao;

¢) Nhan vién co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dugc cap ho
chiéu cong vu theo ‘quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 Nghi dinh trong thoi gian &
nudc ngoai co quyét dinh hogc thong bao cua Bo Ngoai giao vé viéc cu gilr
churc vu ngoai giao thi dugc cap ho chiéu ngoai giao;

d) Nguoi ¢6 quyét dinh hodc thong bao cua Bo Ngoai giao vé viéc bd
nhiém lam thanh vién Co quan dai di€n Vi¢t Nam & nudc ngoai, phong vién
thong tan va bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong tra & nudc ngoai,

e) Vo, chong, con dudi 18 tudi ctia nhimg ngudi dugce cap hd chiéu
theo quy dinh tai khodn 9 Diéu 6 va khoan 3 DBiéu 7 Nghi dinh.

2. Thu tuc cép ho chiéu

a) H6 so gom:

- To khai dé nghi cap ho chiéu theo mau;

- 3 4nh theo quy dinh;

- Nguoi dé nghi thudc dién quy dinh tai diém 1.a Muc V Théng tu nay
thi ndp van ban ctr hodc quyet dinh cho tiép tuc cong tic ¢ nudc ngoai dap
ung cac yéu cau quy dinh tai diém 3 Muc III Thong tu nay.



Nguoi dé nghi thudc dién quy dinh tai céc diém 1.b, diém 1.c va diém 1.d
Muc V Thong tu nay thi ndp cac gidy to quy dinh twong Ung tai cac di€ém nay.

Nguoi dé nghi thudc dién quy dinh tai diém 1.c Muc V Thong tu nay
phai cé y kién bang van ban ctia Vu To6 chuc can bo Bo Ngoai giao hoac cua
Thu trudng Co quan dai dién.

- Xuét trinh hd chiéu da duoc cép (néu co) dé 1am thu tuc hay ho chiéu;

- Pon trinh bao mat ho chiéu (néu bi mat ho chiéu).

b) Co quan dai dién xem xét cap ho chiéu trong thoi han 5 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

¢) Péi voi truong hop bi mat ho chiéu hodc ho chiéu hong thi Co quan
dai dién giai quyét nhu sau:

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Co quan dai dién giri yéu t6 nhan su
(kém theo anh) cua ngudi dé nghi cap hd chiéu cho Co quan da cip ho chiéu
cii dé xac minh;

- Trong thoi han 3 ngay lam viéc, Co quan cap ho chiéu co trach nhiém
kiém tra va tra 15i yéu ciu xéac minh cua Co quan dai dién, trong do ghi ro
ngay hét han cua hd chiéu da duoc cap,

- Trong thoi han 1 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh,
néu Co quan cap ho chiéu tra 161 da cAp ho chiéu d6 thi Co quan dai dién cap ho
chiéu mai co gia tri dén ngay hét han cua ho chiéu da duoc cap. Truong hop ho
chiéu cii da hét han thi Co quan dai dién cip ho chiéu phd thong.

d) Sau khi cép ho chiéu, Co quan dai dién c6 trach nhi¢m thong bao kip
tho1 cho Cuc Lanh sy BO Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuit nhip canh Bo
Cong an danh sach nhimng nguoi dugce cap ho chiéu (trong d6 ghi o yéu t6
nhan than, so ngay cap ho chiéu méi va ho chiéu ci, thoi han cua ho chiéu
méi, 1y do cap ho chiéu va chtrc danh cua nguoi dugce cap ho chiéu) va danh
sach nhitng ngudi trinh bao mat ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vuy.

3. Thu tuc gia han, stra d6i, b6 sung ho chiéu

a) Co quan dai dién thuc hién gia han, sitra d6i, b sung ho chiéu theo
thi tuc twong tu nhu ddi véi viéc gia han, stra d6i, bo sung ho chiéu ¢ trong
nuéc (quy dinh tai diém 2 Muc IV Thong tu nay).

b) Péi voi truong hop dé nghi gia han ho chiéu co thoi han dudi 5 nim
do Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc cap, Co quan dai dién dién xin y kién
cua Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc va cap ho chiéu méi hodc gia han ho
chiéu theo huong dan cua Co quan cap ho chi€u & trong nudc.

¢) Truong hop dé nghi bo sung anh tré em phai co ¥ kién bang vin ban
cua Thu truéng Co quan dai di¢n.

VI. TO CHUC THUC HIEN



1. Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé HO Chi Minh, cac Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai va cac Co quan Ngoai vu tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong co6 trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

2. Cuc Lanh sy ban hanh cac biéu mau To khai duoc quy dinh trong
Thong tu nay.

3. Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh sau 15 ngdy ké tir ngay dang
Cong béo va thay thé Thong tu s0 04/2000/TT-BNG ngay 8/11/2000 cua Bo
Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, stra d6i, bo sung va quan ly ho chiéu
ngoai giao, hg chleu cong vu ¢ trong nudce theo Nghi dinh s6 05/2000/ND-CP
ngay 3/3/2000 vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam va Thong tu
s0 06/2002/TT-BNG ngay 3/9/2002 cua Bo Ngoai giao huong dan viéc cp,
gia han, stra d6i, bo sung ho chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu ¢ nudc ngoai
theo Nghi dinh s6 05/2000/ND-CP ngay 3/3/2000 vé xuit canh, nhip canh
cua cong dan Viét Nam.

K/T. BO TRUONG
Noi nhén; THU TRUONG
- Thi tudng, cac Phé Tha tuéng Chinh phu (dé
bao cdo);
- Vin phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- VP TU Dang va cdc Ban cua Déng;
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu; . .
- Toa 4n nhan dan tdi cao; Dao Viét Trung
- Viém Kiém sat nhan dén tdi cao;
- UBND tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong;
- Cac co quan TU ciia cac td chue chinh tri -
x4 hoi;
- Cac co quan dai di€én VN 6 nude ngoai;
- Cong bao, Website Chinh phu;
- S& Ngoai vu Thanh phd Ho Chi Minh;
- Cuc kiém tra vin ban (B6 Tu phap);
- LuuHC,LS.

(da ky)



